
 

 

 

ПОЛИТИКА 

в области обработки и защиты персональных данных в 

МБУ ДО ЦДОД «Искра» г.о. Самара 

 

  

  

  

1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных 

работников, обучающихся и их родителей (законных представителей) (далее – Политика ) 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Центр 

дополнительного образования детей «Искра» г.о. Самара  (далее - Центр) разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Положением, утвержденным постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687,  иными 

федеральными и региональными нормативными актами в сфере защиты персональных 

данных. 

1.2. Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, 

обрабатываемые в Центре с применением средств автоматизации и без применения таких 

средств.  

1.3. Политика  вступает в силу с момента его утверждения директором.  

1.4. Все изменения настоящей Политики утверждаются приказом директора Центра.  

  

2. Термины и определения.  

2.1. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных).  

2.2. Использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 

совершаемые в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих 

           

            ПРИНЯТО 

Решением общего собрания 

работников 

МБУ ДО ЦДОД «Искра» 

г.о. Самара 

«29» января 2024 г. 

        Протокол № 3 

 

УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МБУ ДО ЦДОД 

«Искра» г.о. Самара 

 

__________Т.Ю. Плотникова 

«29» января 2024 г. 

 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/XA00LVA2M9/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902119128/


юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц либо 

иным образом, затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других 

лиц.  

2.3. Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения Оператором 

требование не допускать распространения персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных или наличия иного законного основания.  

2.4. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных.  

2.5. Оператор персональных данных (далее Оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.  

2.6. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).  

2.7. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределённому кругу лиц.  

2.8. Работник - физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с Оператором.  

2.9. Субъект - физическое лицо, обладатель собственных персональных данных.  

2.10. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных.  

З. Сведения об операторе.  

3.1. Полное наименование: Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 

образования Центр дополнительного образования детей  «Искра» г.о. Самара. 

3.2. Официальное сокращенное наименование: МБУ ДО ЦДОД «Искра» г.о. Самара. 

3.3. Юр. адрес: 443084, г. Самара, ул. Ново-Вокзальная, 203а 

Адрес официального сайта: https://samara-iskra.ru/normdoc.htm 

  

4. Цели обработки персональных данных. 

4.1. Центр осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:  

- ведение кадрового учета;    

- ведение бухгалтерского учета;  



- выполнение обязанностей, возложенных на Центр;  

-  реализация Дополнительных общеобразовательных общеразвивающих  программ;  

- проведение конкурсов, конференций, и других мероприятий;     

- ведение сайта Центра;  

-  проведение мониторинга Центра.  

- Обеспечение норм и требований по охране труда и обеспечение личной безопасности 

работников, сохранности имущества оператора. 

  

5. Правовые основания обработки персональных данных. 

5.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Центре являются:  

- федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, регулирующие 

отношения, связанные с деятельностью оператора ( Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон от 29.12.2012 273ФЗ « Об образовании в 

Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 ЛФ  

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановление Правительства РФ от 10.07.2013 г. № 582 (редакции от 7.08.2017 г.() «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации, Положение об обработке персональных данных.);  

-  уставные документы Оператора;  

- договора, заключенные между Оператором и субъектом персональных данных;    

- согласие на обработку персональных данных.  

  

6. Сведения о трансграничной передаче данных 

6.1. Трансграничная передача Центром не осуществляется.  

 

  

7. Сроки обработки и хранения персональных данных  

 

7.1 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. 

7.2. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 



7.3 Основания для прекращения обработки персональных данных и сроки их уничтожения 

определены в частях 3, 4, 5 статьи 21 Федерального закона № 152-ФЗ. 

7.4. Основанием (условием) прекращения обработки персональных данных также явдляется 

ликвидация Учреждения. 

7.5. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 

указанного в частях 3, 4, 5 статьи 21 Федерального закона № 152-ФЗ, Оператор осуществляет 

блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть 

месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

 

8. Категории субъектов персональных данных, объем обрабатываемых 

персональных данных.  

8.1.Оператор обрабатывает категории персональных данных: 

непосредственно персональные данные (фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата рождения; 

место рождения; адрес; семейное, социальное, имущественное положение; 

образование; профессия; доходы); 

8.2. Специальные категории персональных данных (расовая и национальная принадлежность, 

политические взгляды, религиозные и философские убеждения, состояние здоровья) Оператор 

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов. 

8.3. Биометрические персональные данные Оператор не обрабатывает. 

8.4. Другие категории персональных данных, не указанные выше в разделе 8. Которые 

обрабатывает Оператор (ИНН, паспортные данные, сведения о воинском учете, данные 

страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; данные документов об 

образовании, квалификации и наличии специальных званий; данные, содержащиеся в 

трудовой книжке; контактные данные физического лица (номер телефона; номер абонентского 

устройства подвижной радиотелефонной связи, адрес электронной почты); сведения об 

отсутствии судимости; сведения, содержащиеся в приказах по личному составу (о приёме, 

переводах, повышении, увольнении). 

8.5. Оператор обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом: 

- для осуществления образовательной деятельности по реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ, обеспечения безопасности, укрепления 

здоровья обучающихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития 

личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления обучающихся; 

- выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета; 

- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых Центр  является 

стороной, получателем (выгодоприобретателем); 

- рассмотрения жалоб, заявлений родителей (законных представителей) обучающихся, а также 

иных граждан. 



8.6. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатывает Оператор: 

- работников, в том числе бывших; 

- кандидатов на замещение вакантных должностей; 

- родственников работников, в том числе бывших; 

- обучающихся; 

- родителей (законных представителей) обучающихся; 

 

  

9. Основные права и обязанности Оператора персональных данных 

9.1. Оператор при сборе персональных данных обязан предоставить субъекту персональных 

данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных. 

9.2. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с 

федеральным законом, Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

9.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с  использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

Федеральном законе «О персональных данных». 

9.4. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 

9.5. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

настоящей Политике, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных. Оператор в случае осуществления сбора персональных данных с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей обязан опубликовать соответствующей 

информационно-телекоммуникационных сетях Политику и сведения о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к 

указанному документу с использованием соответствующих информационно 

телекоммуникационных сетей. 

9.6. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые 

правовые, организационные и технические  меры обеспечивать их принятие для защиты 

персональных данных неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

9.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом персональных 



данных». В поручении Оператора должны быть определены перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица 

соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных при их 

обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых 

персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных 

данных». 

 

 

  

10. Основные права и обязанности субъекта  персональных данных   

10.1. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

10.2.  Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных 

данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных 

вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

10.3.  Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

10.4.  Субъект персональных данных обязан предоставлять Оператору достоверные 

персональные данные. 

 

 

 
 

11. ОСОБЕННОСТИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОПЕРАТОРОМ  

11.1. Обработка персональных данных в Центре осуществляется на основе следующих 

принципов:  

- Конфиденциальности персональных данных.  

- Ограничения достижения конкретных, заранее определённых и законных целей.  

- Обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки.  

- Хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных 

данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки.  

- Недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.  



11.2. Перечень действий с персональными данными, осуществляемых Оператором: сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, персональных данных.  

11.3. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации.  

11.4. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия и (или) отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных.  

11.5. Хранение персональных данных Оператором осуществляется на территории Российской 

Федерации.  

11.6. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности 

их обработки, персональные данные подлежат их актуализации Оператором, а обработка 

прекращается.  

  Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 

основаниях, предусмотренных Федеральным законом ”О персональных данных“ или иными 

федеральными законами;  

-  иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных 

данных.  

 

12. Порядок уничтожения обработанных персональных данных при 

достижении целей обработки или при наступлении иных законных 

оснований. 

12.1. При уничтожении материальных носителей, содержащих персональные данные, должно 

быть исключено ознакомление с ним посторонних лиц, неполное или случайное их 

уничтожение. 

12.2. Уничтожение части персональных данных, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих 

персональных данных с сохранением возможности обработки этих данных, зафиксированных 

на материальном носителе (удаление, вымарывание). 

12.3. Для уничтожения персональных данных Оператор создает комиссию. В состав комиссии 

включается ответственный за организацию обработки персональных данных. Уничтожение 

персональных данных производится в присутствии всех членов комиссии. 

12.4. При уничтожении материальных носителей членами комиссии подписывается акт об 

уничтожении персональных данных. 



13. Безопасность Персональных данных  

13.1. В Центре предпринимаются необходимые правовые, организационные и технические 

меры для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или 

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других 

несанкционированных действий.  

13.2. При обработке персональных данных в Центре обеспечиваются:  

- Проведение  мероприятий, направленных  на  предотвращение несанкционированного 

доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к 

такой информации.  

- Своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным.  

- Недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки 

персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование.  

- Возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных 

или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.  

- Постоянный контроль над обеспечением уровня защищенности персональных данных.  

  

14. Заключительные положения.  

14.1. Работники, определённые приказом по учреждению как лица, участвующие в обработке 

персональных данных, должны ознакомиться с настоящими Правилами обработки 

персональных данных. 

14.2. Обязанность доводить до сведения работников Оператора положения законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, требований к защите персональных данных лежит на лице, 

ответственном за организацию обработки персональных данных (п.2, часть 4 статья 22.1 

Федерального закона № 152-ФЗ) 
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